
 

Téma: Elementární manipulace s tabulkou 

Název úkolu: 

Přehlednost nade vše 

Obsah: 

V této úloze budeš upravovat tabulku, aby byla přehledná a neobsahovala zbytečná data. 

Zadání: 

Otevři si soubor pocasi_cr.xlsx. V této tabulce se nacházejí data, která nejsou potřebná. Smaž proto 

sloupce, které považuješ za nedůležité (Nápověda: Data v nich jsou navzájem velmi podobná). Údaje 

v některých sloupcích nejsou zobrazeny celé, část je schována za pravým okrajem buňky. Uprav šířku 

problematických sloupců, aby byly údaje dobře čitelné. Dále zajisti, aby text záhlaví všech sloupců byl 

zobrazen tučným písmem. O správnosti svého postupu se přesvědč – když do buňky v prvním řádku 

libovolného sloupce napíšeš nějaký text, bude opravdu zobrazen tučným písmem? 

Očekávané cíle: 

• Žák umí odstraňovat sloupce 

• Žák umí měnit šířku sloupců 

• Žák umí formátovat vzhled více buněk najednou 

Předpoklady: 

• Žák zná základní pojmy, týkající se tabulkového procesoru 

Metoda výuky: 

• Samostatná práce žáků 

• „Hození do vody“ 

• Pedagogický konflikt (žák pravděpodobně nebude umět formátovat celý řádek) 

Pomůcky: 

• Soubor s tabulkou aktuálního počasí v ČR získaný z Online přípravny úloh 

http://simandl.asp2.cz/AktualniPocasiCr.aspx zpřístupněný žákům jako pocasi_cr.xlsx 
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